 Паспорт кабинета

Школа      Шептуховская средняя общеобразовательная

Учебный год       2018-2019
Адрес школы          с. Шептуховка Кореневского района Курской области ул.Молоджная д. 10
Фамилия, имя, отчество заведующего кабинетом:     Жиденова Наталья Алексеевна
Назначение кабинета       Проведение занятий
Ответственный класс        Третий
Основное назначение кабинета начальных классов.
Кабинет – помещение, предназначенное для специальных занятий с необходимым для этого оборудованием.

Учебный кабинет – учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися.
Цель паспортизации учебного кабинета.
Проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.

Учитель, работающий в кабинете: Жиденова Наталья Алексеевна.
Для каких классов оборудован кабинет: 1-4 классов.

Освещение: естественное и искусственное на основании СанПин 2.2.2\2.41340-03.

Осветительные приборы: система общего освещения, выполненная потолочными люминесцентными светильниками, равномерно размещенными по потолку рядами в виде сплошных линий на основании СанПин 2.2.2\2.41340-03.

Ориентация окон: на юго-восток.

Поверхность пола: деревянная.

Электропитание, электробезопасность: имеется заземление.

Наличие пожарной сигнализации: имеется.

Оборудование стола учителя: одноместный стол.

Рабочие столы учащихся: двухместные столы.

Стулья: ученические и учительский.

Наличие системы отопления: имеется.

Наличие занавеси на окнах: шторы тюлевые и шелковые.

Возможность проветривания кабинета: проветривается после каждого урока и каждый день в 15. 05.
Характеристика помещения кабинета.

А) Площадь кабинета – 48 м².

Б) Электроснабжение имеется.

В) Естественная вентиляция осуществляется посредством фрамуг.

Г) Газоснабжения кабинета нет.

Д) Водоснабжение имеется.

Е) Канализации нет.

Ж) Освещение осуществляется люминесцентными лампами и естественное освещение от трёх светопроёмов.
Анализ работы кабинета в прошлом учебном году.

   Кабинет и находящиеся в нём материалы использовались для работы со 2 классом Шептуховской средней общеобразовательной школы.

   В прошлом учебном году были сделаны стенды: «Правила сидения за партой», «Календарь природы», «Правила техники безопасности», обновлён стенд «Учимся читать и любить книгу». 

   В конце года был произведён ремонт кабинета: покрашены столы, стулья, дверь, пол.

   В новом учебном году предстоит продолжить работу по совершенствованию тематического планирования, продолжать накопление дидактического и раздаточного материала, по мере возможности и наличия средств приобретать учебно-методическую литературу и таблицы.

План работы кабинета начальных классов на 2018-2019 учебный год.
	№
	Что планируется.
	Сроки.
	Отметка об исполнении.

	1.
	Продолжить накопление дидактического и раздаточного материала.
	Постоянно.
	

	2.
	Оформлять документацию кабинета.
	Постоянно.
	

	3.
	Обновить стенд «Алфавит».
	Сентябрь-октябрь
	

	4.
	Оформить уголок  «Наш класс»
	Сентябрь-октябрь


	

	5.
	Обновить устаревший материал кабинета.
	Постоянно
	


Перспективный план работы кабинета.

	Что планируется.
	Сроки.
	Ответственный.
	Итог.



	Проводить  ремонт кабинета.
	Июнь-июль.

(ежегодно)
	Зав.

кабинетом
	

	Заменить осветительные приборы.
	Июнь-июль.
2019 г.


	Зав.

кабинетом
	

	Отремонтировать канализацию.
	По мере возможности.
	Завхоз школы.
	


График занятости кабинета начальных классов

 на 2017-2018 учебный год.
	урок
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница



	1.
	Математика
3 класс
	Русский язык
3 класс
	Математика

3 класс
	Математика
1 класс
	Русский язык
3 класс

	2.
	Математика

1 класс
	Математика
3 класс
	Математика
1 класс
	Русский язык

3 класс
	Литературное чтение 3 класс

	3.
	Русский язык
3 класс
	Литературное чтение 3 класс
	Литературное чтение 3 класс
	Математика
3 класс
	Технология 
3 класс

	4.
	ИЗО
3 класс
	Окружающий мир
3 класс
	Русский язык

3 класс
	Литературное чтение 3 класс
	Речевая практика
1 класс

	5.
	
	Речевая практика
1 класс
	
	Окружающий мир
3 класс
	


Внеурочная деятельность.
	
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница



	12.00-12.30
	ОПК

	
	
	
	Юный исследователь

	12.50-13.20
	
	Занимательная
математика
	
	Здоровейка
	


Занятость кабинета после уроков.

	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница



	ГПД

3 класс
	ГПД

3 класс
	ГПД

3 класс
	ГПД

3 класс
	ГПД

   3 класс


Опись имущества кабинета начальных классов.
	№
	Наименование имущества
	Количество

	1
	Учительский стол.
	1

	2
	Учительский стул.
	1

	3
	Ученические столы.
	8

	4
	Ученические стулья.
	14

	5
	Шкафы.
	5

	6
	Доска.
	1

	7
	Интерактивная доска Mimio
	1

	8
	Проектор Acer
	1


Требования к учебному кабинету.

1. Наличие паспорта кабинета, оформленного с указанием функционального назначения имеющегося в нём оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, дидактических материалов и др.

2. Наличие плана работы учебного кабинета на учебный год и перспективу.

3. Соблюдение правил техники безопасности, санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете.

4. Соблюдение эстетических  требований к оформлению учебного кабинета: наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов и др. (по плану работы учебного кабинета).

5. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом   средств обучения, необходимых    для выполнения образовательных  программ.

6. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения профилю кабинета, требованиям стандарта образования и образовательных программ.

7. Наличие комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов, самостоятельных и контрольных работ и других материалов для диагностики качества обучения и образовательного процесса.

8. Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с образовательной программой.

9. Открытое и наглядное предъявление учащимся минимально необходимого содержания образования и требований  к уровню обязательной подготовки (стандарта образования).

10. Открытое и наглядное предъявление  учащимся образцов измерителей выполнения требований обязательного стандарта.

11. Обеспеченность учащихся комплексом типовых заданий, тестов, контрольных работ и т. п. для диагностики выполнения требований базового и повышенного уровней образовательного стандарта.

12. Наличие стендового материала учебного кабинета: рекомендации для учащихся по проектированию их учебной деятельности, по выполнению программы развития умений и навыков, по организации и выполнению домашней работы, по  подготовке к различным формам учебно-познавательной деятельности ( тестирование, зачёт и др.).

13. Наличие экрана результативности выполнения учащимися образовательного стандарта.

14. Наличие расписания работы учебного кабинета по обязательной программе, факультативным занятиям, программе дополнительного образования, индивидуальным занятиям с отстающими, с одарёнными учащимися, консультаций и др.

15. Для реализации данных требований необходимо руководствоваться определённой нормативной базой, иметь в кабинете соответствующую документацию. 
Правила пользования учебным кабинетом.
    1. Кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий. 
    2. Учащиеся должны находиться в кабинете только в присутствии учителя. 
    3. Кабинет должен проветриваться каждую перемену. 
    4. Учитель должен организовывать уборку кабинета по окончании занятий в нем.
Должностная инструкция  по охране труда заведующего кабинетом.

      Учителя и заведующие кабинетами являются ответственными за организацию и проведение на вверенных им участках занятий и работ в соответствии с требованиями охраны труда. Они обеспечивают:

· Выполнение постановлений, распоряжений и приказов Комитета образования по вопросам охраны труда;

· Создание всех необходимых мер для здоровых и безопасных условий труда и занятий, а также контроль  за выполнением установленных положений, правил, норм по охране труда;

· Проведение практических занятий и других работ только при наличии соответствующего оборудования  и других условий, требуемых правилами и нормами охраны труда;

· Размещение установок и  стендов в соответствии с правилами  и нормами по технике безопасности и производственной санитарии;

· Безопасное состояние учебных мест;

· Нормальное  санитарное состояние учебных рабочих мест;

· Нормальное санитарное состояние помещений;

· Составление и ежегодный пересмотр инструкций по технике безопасности, производственной санитарии и противопожарной безопасности, осуществление надзора за выполнением (инструкции согласовываются с профкомом школы и утверждаются директором); 

· Своевременное расследование и учёт несчастных случаев, связанных с работой учащимися в кабинете, и устранение причин, которыми вызваны несчастные случаи.
Техника безопасности и правила поведения в мультимедийном кабинете.

Строго запрещается:
- находиться в кабинете без разрешения преподавателя; 

- включать или выключать аппаратуру без указания преподавателя;

- работать с клавиатурой без указания преподавателя;

- находиться в кабинете в верхней или во влажной одежде;

- прикасаться к аппаратуре влажными или грязными руками;

- вставать без разрешения преподавателя со своих мест, когда входят посетители;

- прикасаться к экрану монитора;
- прикасаться к разъёмам и устройствам заземления;

- класть книги и тетради на монитор или клавиатуру;

- самостоятельно устранять неисправность в работе;

- бегать по кабинету;

- работать при плохом самочувствии;

- мешать работе других учащихся;

- мешать работе преподавателя.

   Во время работы соблюдайте дистанцию между глазами и экраном монитора не менее 50 см.

   Начинайте работу только по команде преподавателя.

   Во время работы строго выполняйте все указания преподавателя.

   Учащиеся с ослабленным зрением обязаны работать в очках.

   Непрерывная длительность занятий непосредственно с ВДТ (видео демонстрационная техника) или ПК не должна превышать:

     - для учащихся 16 лет и старше на первом часу учебных занятий 30 минут, на втором – 20 минут;

     - для учащихся 14-15 лет – 25 минут;

     - для учащихся 11-13 лет – 20 минут;

     - для учащихся 7-10 лет – 15 минут;

     - для учащихся 6 лет – 10 минут.

   Занятия в кружках с использованием ПК или ВДТ для каждого обучающегося должна проводиться не чаще одного  раза в неделю общей продолжительностью:

      - для учащихся 7-10 лет не более 45 минут;
     - для учащихся 11-13 лет не более 60 минут;

     - для учащихся 14-15 лет не более 75 минут;

     - для учащихся 16 лет и старше до 90минут.
МКОУ «Шептуховская средняя общеобразовательная школа»
Кореневского района Курской области

Инвентаризационная опись материальных ценностей,

Имеющихся в кабинете начальных классов.

Комиссия в составе:

 ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

На основании приказа

№_____от_______________20__г. произвела проверку наличия материальных  ценностей в кабинете начальных классов МОУ «Шептуховская средняя общеобразовательная школа».

Ф.И.О. материально ответственного лица:  Жиденова Н. А.

	№
	Наименование
	Инвентарный №
	Кол-во
	Цена

Баланс остат.

	1.
	Доска настенная
	10106007
	1
	4248

	2.
	Интерактивная доска Mimio
	10134073
	1
	20896.20

	3.
	Проектор ACER
	10134076
	1
	17500


Члены комиссии:     __________________________________________

                                   __________________________________________

                                   __________________________________________ 
Учебно – методическое обеспечение.
Материалы для творческой самостоятельной работы учащихся:

карточки по русскому языку

карточки по математике

счётный материал по математике

сигнальные карточки

образцы для выполнения работ

карточки для составления рисунков

сюжетные картинки по развитию речи

Школьное пособие «Счётная лесенка».

Коллекция образцов бумаги и картона.

Демонстрационное пособие «Касса «Лента букв»

Наглядные пособия по русскому языку «Грамматические разборы»

Литература для внеклассного чтения.
Рассказы о животных.

Сборник «Сказки, песни, загадки»

Русская народная сказка «Петушок-золотой гребешок»

К. И. Чуковский «Доктор Айболит»

Словацкая сказка «У солнышка в гостях»

С. Маршак «Усатый полосатый»

С. М. Георгиевская «Галина мама»

Сборник «Сказки»

Сборник «О хороших людях»

А. Голина «Сказка о весёлом мастере на все руки»

Рассказы о детях.

Учебно – методическая литература.

	Автор.
	Название.
	Издательство.

	Е.Н.Арсеньева
	Авторские сценарии внеклассных мероприятий в начальной школе. 1-4 классы.
	М. «Глобус»

2007г

	М.М.Малахова
	Русский язык в загадках.1-4 классы.
	Волгоград «Учитель» 2007г.

	З.П.Шамина
	«Знание и труд вместе живут»
	г. Рыльск 1995г.

	В.Г.Горецкий

Л.И.Тикунова
	Чтение. Контрольные работы  в начальной школе. 1-3 классы 1-4
	«Дрофа»

1995г.

	А.Н.Матвеева
	Русский язык.Контрольные работы в начальной школе. 1-3 классы 1-4.
	«Дрофа»

1995г.

	Л.А.Обухова

Н.А.Лемяскина

О.Е.Жиренко
	Новые 135 уроков здоровья, или школа докторов природы.
	М. «ВАКО» 2007г.

	Л.Н.Яровая

О.Е.Жиренко

Л.П.Барылкина

Л.А.Обухова
	«Внеклассные мероприятия»

1 класс
	М. «ВАКО»

2004г.

	Л.Н.Яровая.

О.Е.Жиренко

Л.П.Барылкина

Л.А.Обухова
	«Внеклассные мероприятия»

2 класс
	М. «ВАКО»

2004г.

	Л.Н.Яровая.

О.Е.Жиренко

Л.П.Барылкина

Л.А.Обухова
	«Внеклассные мероприятия»

3 класс
	М. «ВАКО»

2004г

	Л.Н.Яровая.

О.Е.Жиренко

Л.П.Барылкина

Л.А.Обухова
	«Внеклассные мероприятия»

4 класс
	М. «ВАКО»

2004г

	А.Ф.Некрылова
	Русский земледельческий календарь «Круглый год»
	М. «Правда»

1989г.

	Е.Н.Степанова

М.А.Александрова
	«»Классные классные дела в начальной школе»
	М. «ТЦ Сфера» 2004г.

	Е.И.Коновалова
	Нестандартные уроки математики   1класс
	Волгоград «Учитель-АСТ» 2002г.

	В.Волина
	«Учимся играя»
	М. «Новая школа» 1994г.

	Е.А.Тимофеева
	«Подвижные игры»
	М. «Просвещение» 1986г.

	Л.А.Венгер

А.Л.Венгер
	«Готов ли ваш ребёнок к школе?»
	М. «Знание» 1994г.

	А.И.Максаков

Г.А. Тумакова
	«Учите, играя»
	М. «Просвещение» 1983г.

	Т.М.Анохина
	Русский язык 1-4 классы Работа со словарными словами. Занимательные материалы.
	Волгоград «Учитель» 2007г.

	А.А.Столяр


	«Давайте поиграем»
	М. «Просвещение» 1991г.

	Э.Е.Каикина

Н.С.Ковалёв
	Развивающие упражнения на уроках обучения грамоте.
	Курск 1998г.

	О.Ю.Петракова
	Занятия по подготовке детей к обучению грамоте.
	Курск 2003г.

	В.П.Ватаман
	«Мир народной культуры»
	Волгоград «Учитель» 2008г.

	Н.В.Лободина
	Родительские собрания в начальной школе.
	Волгоград «Учитель» 2007г.

	М.А.Фисенко
	Классные часы 3 класс I часть
	Волгоград «Учитель-АСТ» 2005г.

	М.А.Фисенко
	Классные часы 3 класс II часть
	Волгоград «Учитель-АСТ» 2005г.

	Д.Н.Умаков

С.Е.Крючков
	Орфографический словарь
	М. «Просвещение» 1984г.

	Т.Н.Максимова
	Классные часы . 2 класс.
	М. «ВАКО» 2008г.

	М.Ф.Литвинова
	Русские народные подвижные игры.
	М. «Просвещение» 1986г.

	И.М.Алифанрва
	Проблемные ситуации на уроках русского языка и математики в 1-4 классах.
	Курск 2004г.

	Н.Г.Шепитько
	Нестандартные уроки русского языка  3 класс
	Волгоград «Учитель-АСТ» 2005г.

	Г.И.Перевертень
	Поделки из орехов
	М. АСТ-Сталкер

2002г.

	В.Н.Рудницкая
	Контрольные работы по математике.  

2 класс.
	М. ЭКЗАМЕН» 

2002г.

	Э.В.Коткина

В.В.Мотрий
	Опыт опережающего обучения русскому языку в начальных классах.
	Курск

1994г.

	Е.Л.Старункина
	Этика и этикет в начальной школе.
	М. «Школьная Пресса» 2004г.

	В.Волина
	«Праздник числа» Занимательная математика для детей.
	М. «Знание»

1993г.

	В.М.Петров

Г.Н.Гришина

Л.Д.Короткова


	Зимние праздники, игры и забавы для детей.
	М. ТЦ «Сфера»

1999г.

	И.В.Персидская
	Классные часы. 1-4 классы.
	Волгоград «Учитель» 2007г.

	Т.В.Денисова
	Поэзия народных праздников в детском саду и начальной школе.
	Курск

2001г.

	О.Е.Жиренко

Л.П.Барылкина

А.А.Обухова
	Интегрированные уроки

1 класс.
	М. «ВАКО»

2006г.

	Н.Н.Максимук
	Игры по обучению грамоте и чтению.
	М.  «ВАКО» 2004г.

	Л.И.Тикунова

Т.В.Игнатьева
	1200 диктантов и творческих работ по русскому языку для начальной школы.
	М. «Дрофа»

1999г.

	В.В.Одинцов
	Школьный словарь иностранных слов.
	М. «Просвещение» 1983г.

	В.П.Аникина
	Старинные русские пословицы и поговорки.
	М. «Детская литература» 1984г.

	В.З.Рублях

Л.Н. Овчаренко
	Изучение правил дорожного движения в школе.
	М. «Просвещение» 1981г.

	Л.И.Тикунова

В.П.Канакина
	Сборник диктантов и творческих работ.
	М. «Просвещение» 1992г.

	В.С.Кузин

Э.Н.Кубышкина

Т.Я.Шпикалова
	Изобразительное искусство в 1-4классах малокомплектной школы.
	М. «Просвещение» 1988г.

	Т.К.Жигалкин
	Игровые занимательные задания по математике. 2 класс.
	М. «Просвещение» 1989г.

	Г.И.Перевертень
	Самоделки из текстильных материалов.
	М. «просвещение» 1990г.

	З.П.Шамина
	«Больше науки – умнее руки»
	г. Рыльск 1999г.

	Н.Г.Уткина

Н.В.Улитина

Т.В.Юдачева
	Дидактический материал по математике. 1 класс.
	М. «АРКТИ»

2001г.

	Т.К.Жигалкин
	Игровые и занимательные задания по математике. 1 класс.
	М. «просвещение» 1986г.

	О.Е.Жиренко

Л.А.Обухова
	Поурочные разработки по обучению грамоте.  1 класс.
	М. «ВАКО» 

2003г.

	И.Ф.Яценко
	Поурочные разработки по внеклассному чтению.  1 класс.
	М. «ВАКО» 2007г.

	Е.П.Сефилова

Е.А.Поторочина
	Поурочные разработки по математике.  1 класс.
	М. «ВАКО»

2003г.

	И.В. Клюхина
	Поурочные разработки по литературному чтению.  1 класс.
	М. «ВАКО» 2004г.

	Е.В.Менькова
	Поурочные планы по учебнику Т.Г.Рамзаевой. программа 1-4.
	Волгоград «Учитель-АСТ» 2002г.

	Т.А.Николкина

Т.С.Гулуева

Г.П.Попова
	Уроки труда в начальной школе. 

 1-2 кл.
	Волгоград «Учитель»

2007г.

	Л.А.Обухова

Л.И.Гаврилкина

Т.М.Буркова
	Поурочные разработки по технологии.

1 класс.
	М. «ВАКО»

2007г.

	О.Н.Крылова

Л.Ю.Самсонова
	Поурочные разработки по трудовому обучению. 1 класс.
	М. «Экзамен»

2006г.

	Е.П.Фефилова

Е.А.Поторочина
	Поурочные разработки по курсу «мир вокруг нас»  1 класс.
	М. «ВАКО»

2003г.

	А.А.Плешаков

В.П.Александрова

С.А.Борисова
	«Мир вокруг нас» Методическое пособие.  1 класс.
	М. «Просвещение» 2002г.

	Е.В.Менькова
	Интегрированные уроки по учебнику В.Г.Горецкого «Русская азбука» и рабочим прописям.  1 часть.
	Волгоград «Учитель-АСТ» 2002г.

	Е.В.Менькова
	Интегрированные уроки по учебнику В.Г.Горецкого «Русская азбука» и рабочим прописям.  2 часть.
	Волгоград «Учитель-АСТ» 2002г.

	Л.Ф.Климанова
	Уроки литературного чтения.
	М. «Просвещение» 2004г.
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