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Кабинет начальных классов
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Паспорт кабинета

Школа  МКОУ  «Шептуховская средняя общеобразовательная школа»

Учебный год          2018 - 2019
Адрес школы     с. Шептуховка  Кореневкого района    Курской области
Фамилия, имя, отчество заведующего кабинетом:

ШУКЛИНА  ЗИНАИДА АЛЕКСЕЕВНА
Назначение кабинета      Проведение занятий
1. Общие положения
    1.1. Работа учебных кабинетов  МКОУ «Шептуховская средняя общеобразовательная школа»   организуется и осуществляется в соответствии с требованиями, предъявляемыми к учебным кабинетам. 
    1.2. Учебный кабинет должен способствовать формированию культуры личности учащихся, повышению эффективности информационного обслуживания учебно-воспитательного процесса. 
    1.3. Учебный кабинет должен соответствовать эстетическим, гигиеническим, учебно-исследовательским требованиям и требованиям правил безопасности учебного процесса.
2. Общие требования к учебным кабинетам
    2.1. Паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального назначения имеющегося в нем оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, учебников, методических пособий, дидактических материалов и т.д. 
    2.2. План работы учебного кабинета - на учебный год (и перспективу). 
    2.3. Соблюдение эстетических требований к оформлению учебного кабинета, наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов, фотоматериалов, хрестоматийных материалов и т.д. 
    2.4. Соблюдение правил техники безопасности, санитарно-гигиенических требований в учебных кабинетах. 
    2.5. Укомплектованность учебно-методическим комплексом средств обучения, учебным оборудованием. 
    2.6. Наличие комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов, контрольных работ и др. 
    2.7. Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с программой. 
    2.8. Стендовый материал учебного кабинета. 
    2.9. Расписание работы учебного кабинета.
3. Паспорт кабинета
Паспорт кабинета начальных классов
Учебный год: _2018 - 2019 
Ф. И. О. учителей, ответственных за кабинет:
ШУКЛИНА ЗИНАИДА АЛЕКСЕЕВНА 
Ответственный класс: второй 
Характеристика помещения кабинета:
а) площадь кабинета – 54 м

б) электроснабжение имеется

в) естественная вентиляция осуществляется посредством фрамуг

г) газоснабжения кабинета нет

д) водоснабжение, канализация не имеется

е) освещение осуществляется люминесцентными лампами и естественное освещение от трёх светопроёмов.
Опись имущества кабинета начальных классов 

	№
	Наименование имущества
	Количество 

	1.
	Учительский стол
	1

	2.
	Учительский стул
	1

	3.
	Ученические парты
	6

	4.
	Встроенные шкафы
	4

	5.
	Шкафы 
	2


Документация учебного кабинета
    1. Паспорт кабинета. 
    2. Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование. 
    3. Правила техники безопасности при работе в кабинете. 
    4. Правила пользования кабинетом учащимися. График работы учебного кабинета. 
    5. Акт приемки учебного кабинета администрацией школы. 
    6. План работы учебного кабинета на учебный год и перспективу.

Требования к учебному кабинету

1. Наличие паспорта кабинета, оформленного с указанием функционального назначения имеющегося в нём оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, дидактических материалов и др.

2. Наличие плана работы учебного кабинета на учебный год и перспективу.

3. Соблюдение правил техники безопасности, санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете.

4. Соблюдение эстетических  требований к оформлению учебного кабинета: наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов и др. (по плану работы учебного кабинета).

5. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом   средств обучения, необходимых    для выполнения образовательных  программ.

6. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения профилю кабинета, требованиям стандарта образования и образовательных программ.

7. Наличие комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов, самостоятельных и контрольных работ и других материалов для диагностики качества обучения и образовательного процесса.

8. Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с образовательной программой.

9. Открытое и наглядное предъявление учащимся минимально необходимого содержания образования и требований  к уровню обязательной подготовки (стандарта образования).

10. Открытое и наглядное предъявление  учащимся образцов измерителей выполнения требований обязательного стандарта.

11. Обеспеченность учащихся комплексом типовых заданий, тестов, контрольных работ и т. п. для диагностики выполнения требований базового и повышенного уровней образовательного стандарта.

12. Наличие стендового материала учебного кабинета: рекомендации для учащихся по проектированию их учебной деятельности, по выполнению программы развития умений и навыков, по организации и выполнению домашней работы, по  подготовке к различным формам учебно-познавательной деятельности ( тестирование, зачёт и др.).

13. Наличие экрана результативности выполнения учащимися образовательного стандарта.

14. Наличие расписания работы учебного кабинета по обязательной программе, факультативным занятиям, программе дополнительного образования, индивидуальным занятиям с отстающими, с одарёнными учащимися, консультаций и др.

15. Для реализации данных требований необходимо руководствоваться определённой нормативной базой, иметь в кабинете соответствующую документацию. 

МКОУ  «Шептуховская средняя общеобразовательная школа»

Коренвского района Курской области
Инвентаризационная опись материальных ценностей,    имеющихся в кабинете начальных классов.

Комиссия в составе:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

На основании приказа №_______от________2018__г.произвела проверку наличия материальных ценностей в кабинете начальных классов МОУ «Шептуховская средняя общеобразовательная школа».

  Ф.И.О.  материально ответственного лица : Шуклина З. А.

	№
	       Наименование
	Инвентарный №
	Кол -во
	Цена

Баланс./остат.

	1.
	     Доска настенная
	   10106008
	      1
	        4 248

	2.
	Глобус 
	
	1
	

	3.
	Таблицы по русскому языку
	
	1компл.
	

	4
	Таблицы по математике
	
	1компл.
	

	5.
	Компасы 
	
	20шт.
	

	6.
	Веер с буквами
	
	
	

	7.
	Карты по георафии
	
	2
	

	8.
	Таблицы по изо
	
	
	

	9.
	Альбомы по изо
	
	
	


Члены комиссии:   ___________________________
                                 ___________________________
                                 ___________________________  
График занятости кабинета начальных классов 
на  2018 -2019 уч. год
	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	1
	Русский яз.
	Русский яз. (ОВЗ-1кл.)
	Русский 
	  Математика
	 Русский яз. (ОВЗ-1кл.)
	 В  

	2
	Математика 
	 Русский яз.
	 Литературное чтение
	 Русский яз.
	 Русский яз.
	  Ы

	3
	 Литературное чт. (ОВЗ-1кл.)
	 Литературное чтение
	 Литературное чт. (ОВЗ-1кл.)
	 Русский яз. (ОВЗ-1кл.)
	 Математика
	Х

	4
	 Литературное чтение
	 Технология
	 Математ.
	 Литературное чт. (ОВЗ-1кл.)
	 Литературное чтение   
	  О

	5
	  Изо
	 Окруж. мир 
	  Окр. мир
	Внеур. деят. «ОПК» 
	  Внеур. деят. «Занимательная математика»
	   Д

	6
	Внеур. деят.
«Школа добрых дел»
	Внеур. деят. «Здоровейка»
	Внеур. деят. « Юный исследователь » 
	 ГПД
	 Классный час
	    Н

	7
	ГПД
	 ГПД
	ГПД
	ГПД
	Внеур. деят. «Мир музыки»
	О

	8
	
	 
	 
	 
	Внеур. деят. «Мир музыки»
	     Й


Правила пользования учебным кабинетом
    1. Кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий. 
    2. Учащиеся должны находиться в кабинете только в присутствии учителя. 
    3. Кабинет должен проветриваться каждую перемену. 
    4. Учитель должен организовывать уборку кабинета по окончании занятий в нем.
Должностная инструкция  по охране труда заведующего кабинетом.

      Учителя и заведующие кабинетами являются ответственными за организацию и проведение на вверенных им участках занятий и работ в соответствии с требованиями охраны труда. Они обеспечивают:

· Выполнение постановлений, распоряжений и приказов Комитета образования по вопросам охраны труда;

· Создание всех необходимых мер для здоровых и безопасных условий труда и занятий, а также контроль  за выполнением установленных положений, правил, норм по охране труда;

· Проведение практических занятий и других работ только при наличии соответствующего оборудования  и других условий, требуемых правилами и нормами охраны труда;

· Размещение установок и  стендов в соответствии с правилами  и нормами по технике безопасности и производственной санитарии;

· Безопасное состояние учебных мест;

· Нормальное  санитарное состояние учебных рабочих мест;

· Нормальное санитарное состояние помещений;

· Составление и ежегодный пересмотр инструкций по технике безопасности, производственной санитарии и противопожарной безопасности, осуществление надзора за выполнением (инструкции согласовываются с профкомом школы и утверждаются директором); 

· Своевременное расследование и учёт несчастных случаев, связанных с работой учащимися в кабинете, и устранение причин, которыми вызваны несчастные случаи.
Анализ  работы 

кабинета за 2017-2018 учебный год
Кабинет предназначен для организации учебного процесса учащихся

1 – 4 классов, включающего проведение:

· учебных занятий;
· занятий по внеурочной деятельности;
· индивидуальной работы с учащимися;

· классных часов, досуга учащихся во время перемен и после занятий.

Цель работы кабинета: обеспечение здоровьесберегающей, развивающей предметно-пространственной среды для учащихся начальных классов.

Задачи кабинета:
· создать комфортные санитарно-гигиенические условия, соответствующие возрастным особенностям учащихся начальных классов;

· организовать дидактическое сопровождение учебных занятий на основе дифференциации и индивидуализации процесса обучения;

· систематически обновлять стендовые материалы кабинета для создания развивающей среды;

· содействовать формированию эстетической культуры личности.

Основными направлениями деятельности кабинета являются:
· создание здоровьесберегающей образовательной среды;

· дидактическое обеспечение учебных занятий;

· создание развивающей образовательной среды.

К сожалению, в кабинете слабое освещение и в прошедшем году не удалось его улучшить.  Необходимо установить  новые лампы, что облегчит  хорошее освещение, повысит соблюдение правил ТБ. В кабинете был проведён косметический ремонт.
По второму направлению  были приобретены диагностические материалы по основным темам, изучаемым на уроках русского языка, математики, литературного чтения и окружающего мира, которые позволяют учитывать особенности восприятия на этапе изучения новых знаний и способов действий.

Разработаны и подготовлены индивидуальные  карточки для организации работы по закреплению и применению знаний и способов действий с учётом различного уровня обученности учащихся; разноуровневые дидактические материалы к урокам русского языка и математики.

С целью формирования и развития навыков работы с текстами подготовлены тестовые контролирующие материалы по темам, включённым для изучения на уроках литературного чтения.

В перспективе потребуется разработка дидактического материала, направленного на развитие логического мышления; умение анализировать, выделять главное, делать выводы, материалов для развития объёма вербальной памяти учащихся.

Проведённый анализ позволяет сделать вывод, что данные направления работы кабинета актуальны и в предстоящем учебном году необходимо направить усилия на решение следующих задач:

1. Создать комфортные санитарно-гигиенические условия, соответствующие возрастным особенностям учащихся начальных классов.

2. Организовать дидактическое сопровождение учебных занятий на основе дифференциации и индивидуализации процесса обучения.

3. Систематически обновлять стендовые материалы кабинета для создания развивающей среды.

4. Содействовать формированию эстетической культуры личности.

Программно-методическое обеспечение образовательного процесса (УМК «Перспектива», адаптир. программы по ОВЗ (в-1)) :
Рабочие программы, по которым работает учитель:

а) русский язык (1кл. ОВЗ. 2кл.)
б) литературное чтение (1кл. ОВЗ, 2кл.)
в) математика (2кл.)
г) окружающий мир(2кл.)
д) изобразительное искусство (2кл.)
ж) технология 92кл.)
- внеурочной деятельности, утверждённые методическим советом школы.

Учебно-методическое обеспечение кабинета.
	№


	Предмет
	Класс
	Наименование

	1.
	Математика
	2
	Учебник  2 класс(1,2 части)

	2.
	 Букварь, Аксёнова
	1 (вариант 1), ОВЗ
	Учебник 1 класс (1, 2 части)

	3.
	Методическое пособие к «Букварю»
	1 (вариант 1), ОВЗ
	

	4.
	Технология
	2
	Учебник. 2 класс

	5.
	Технология
	2
	Рабочая тетрадь к учебнику «Технология»

	6.
	Русский язык
	 1 (вариант 1)
	Прописи№1,2,3. 1 класс

	7.
	Русский язык
	2
	Учебники (1, 2 части) 2 класс

	9.
	Литературное чтение
	 2
	Учебники (1, 2 части) 2 класс

	10.
	Литературное

чтение
	 2
	Рабочая тетрадь. 2 класс

	11.
	Окружающий мир
	 2
	Учебники (1, 2 части) 2 класс

	12.
	Окружающий мир
	 2
	Рабочая тетрадь (1. « части)

	13.
	Изобразительное искусство
	 2
	Учебник. 2 класс

	14.
	Изобразительное искусство
	 
	Рабочая тетрадь. 2 класс



Аудиоматериалы и видеоматериалы.
1. Лазерные диски.
	№ п\п
	Класс
	Тема
	Название
	Кол-во экземпляров

	1
	2
	Русский язык
	Электронное приложение к учебнику  Л. Ф. Климановой
	 1

	2
	2
	Математика
	Электронное приложение к учебнику М.И.Моро.
	 1

	3
	2
	Литературное чтение
	Аудиоприложение к учебнику Л.Ф.Климановой
	1

	4
	2
	Технология
	Электронное приложение к учебнику Н.И.Роговцевой
	1

	5
	1-4
	Окружающий мир. Человек и природа
	 DVD
	1

	6.
	1-4
	Окружающий мир. Природные зоны.
	DVD
	

	7.
	1-4
	  Изо. В мире прекрасного.
	DVD
	

	8.
	1-4
	 Правила дорожного движения.
	DVD
	


План работы кабинета начальных классов на 2018-2019 учебный год.

	№
	Что планируется
	Сроки 
	Отметка об исполнении

	1.
	Продолжить накопление дидактического и раздаточного материала.
	Постоянно 
	

	2.
	Оформлять документацию кабинета.
	Постоянно
	

	3.
	Обновить классный уголок.
	Октябрь 
	

	4.
	Оформить уголок для проектов.
	Декабрь.
	

	5.
	Обновлять устаревший материал кабинета.
	В течение года.
	


Перспективный план работы кабинета.

	№ п/п
	Что планируется 
	Сроки 
	Ответственный 
	Итог 

	1.
	Проводить ремонт кабинета 
	Июнь – июль
(ежегодно)
	Зав. кабинетом
	

	2.
	Пополнять  аптечку скорой помощи.
	Октябрь,  ежегодно.
	Зав.кабинетом
	

	3.
	Сделать вешалки для портфелей.
	По мере возможности
	Зав. кабинетом, рабочий
	

	4.
	Оформлять  уголок для проектных работ  и поделок.
	 ежегодно
	Зав. кабинетом
	

	5.
	 Обновить освещение кабинета
	Июнь- июль 

2019 г
	Зав. Кабинетом.

 Электрик.
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